STADT
PULSNITZ

Erfiillende Gemeinde der
Verwaltungsgemeinschaft Pulsnitz

Stellenausschreibung

Die Stadtverwaltung Pulsnitz als erflillende Gemeinde der Verwaltungsgemeinschaft mit
GrolRnaundorf, Lichtenberg, Ohorn und Steina hat aufgrund Umstrukturierungen zum
ndachstmoglichen Termin spatestens jedoch zum 01.04.2025 eine Stelle als

Sachbearbeiter Jahresabschluss (m/w/d)
zu besetzen.
SchwerpunktmaRig erwarten Sie die Tatigkeiten:

e Bearbeitung der Jahresabschliisse und Uberwachung der entsprechenden Terminplane

e Ermittlung der internen Leistungsverrechnung

e Durchfiihrung der Kosten- und Leistungsrechnung

e Bildung von Riickstellungen

o Erstellung der Ergebnisrechnung, Finanzrechnung und Vermdégensrechnung

e Erstellung des Anhangs einschlieBlich Anlagenubersicht, Verbindlichkeitstibersicht,
Forderungsiibersicht und einer Ubersicht tiber die in das Folgejahr iibertragenen
Haushaltserméachtigungen

e Erstellung des Rechenschaftsberichts

¢ Begleitung der Jahresabschlussprifung und Vorbereitung der Gremienentscheidungen

e Erstellung des Beteiligungsberichts

Das bringen Sie mit:

o Erfolgreich abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaftslehre mit Schwerpunkt
Rechnungswesen/Steuern oder eine Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten oder
eine kaufmannische Ausbildung mit Weiterbildung zum Bilanzbuchhalter oder
Steuerfachwirt oder die Bereitschaft zur Weiterbildung in dem Bereich

¢ Idealerweise Erfahrung in der Erstellung von Jahresabschlissen

e Fundierte Kenntnisse im Kommunal- und Haushaltsrecht sind von Vorteil

e Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint)

o Selbststandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise sowie Teamfihigkeit, Flexibilitat
und Belastbarkeit

e Sehr gutes Deutsch in Wort und Schrift



Wir bieten lhnen:

e Einarbeitung und Tatigkeit im Team mit 5 Personen

e unbefristete Vollzeitbeschaftigung (39 Std/Wo), optional ist Teilzeit mit min. 32 Std/Wo
moglich

o flexible Arbeitszeiten im Rahmen der geltenden Dienstvereinbarung

e eine tarifgerechte Bezahlung in Abhangigkeit von den persdnlichen Voraussetzungen bis
zur Entgeltgruppe 09a der Entgeltordnung des TV6D-VKA

o die Ubernahme der Stufenlaufzeit derselben Entgeltgruppe bei einem Wechsel aus
einem TVOD-Arbeitsverhaltnis

e 30 Tage Erholungsurlaub bei einer 5-Tage-Woche im Kalenderjahr

e Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt

o Weiterbildungsmoglichkeiten

e eine betriebliche Altersvorsorge sowie alle sonstigen Sozialleistungen des 6ffentlichen
Dienstes

Schwerbehinderte oder ihnen gleichgestellte Menschen — Nachweise hierfiir sind beizufiigen —
werden nach Mallgabe des SGB IX bei gleicher Eignung, Befdhigung und fachlicher Leistung
bevorzugt berlicksichtigt.

Aussagefihige Bewerbungen einschliefilich Zeugnisse, Beurteilungen und
Fortbildungsnachweise richten Sie bitte bevorzugt per Mail in einer PDF-Datei an
bewerbung@pulsnitz.de oder schriftlich an die Stadtverwaltung Pulsnitz, Am Markt 1, 01896
Pulsnitz.

Schriftliche Bewerbungsunterlagen werden nur zuriickgesandt, wenn der Bewerbung ein ausreichend frankierter
Freiumschlag beigefligt wurde. Ist dies nicht der Fall, liegen lhre Unterlagen nach Abschluss des
Stellenbesetzungsverfahrens 4 Wochen zur Abholung bereit. Fahrtkosten und sonstige Auslagen im Zusammenhang
mit der Bewerbung werden nicht erstattet. Bei Bewerbern aus dem Nicht-EU-Ausland bitten wir um zuséatzliche
Ubersendung der Arbeits- und Aufenthaltsgenehmigung, anderenfalls kénnen wir diese Unterlagen nicht
bericksichtigen.

Barbara Liike
Blrgermeisterin



